
附件2：

《江苏省机关团体企业事业单位

档案工作规范》测评规程

    1．为推动本规范的贯彻实施，提高全省机关、团体、企业事业单位档案工作水平，档案行政管理部门组织对《江苏省机关团体企业事业单位档案工作规范》实施情况进行测评。

    2．测评分为五星级、四星级、三星级、二星级、一星级共五个等级，五星级为最高等级。

    3．测评依据《〈江苏省机关团体企业事业单位档案工作规范〉测评细则》进行，满分120分，其中标“*”的条款（共20分）仅适用于五星级和四星级的测评。测评得分115分及以上（其中标“*”条款不少于18分）为五星级档案工作单位；测评得分100－115分（不含，其中标“*”条款不少于10分）为四星级档案工作单位；测评得分90－100分为三星级档案工作单位；测评得分80－90分（不含）为二星级档案工作单位；测评得分70－80分（不含）为一星级档案工作单位。

    4．申报五星级档案工作单位应有10年以上的档案室藏或档案数量5000卷以上。

    5．单位对照《〈江苏省机关团体企业事业单位档案工作规范〉测评细则》进行自检，认为已达到某个等级可自愿申报测评。取得相应等级后须经过一年以上巩固和提高，才能申报更高等级的测评。

    6．省级和中央驻苏单位向省档案局申报测评。市级单位申报五星级测评的，由所在市档案局审核后向省档案局申报；申报四星级、三星级、二星级、一星级测评的，向市档案局申报。县级单位申报五星级测评的，经所在县（市、区）档案局同意，由所在市档案局审核后向省档案局申报；申报四星级测评的，由所在县（市、区）档案局审核后向所在市档案局申报；申报三星级、二星级、一星级测评的，向所在县（市、区）档案局申报。

    申报单位应向组织测评单位提交书面申请，并附档案工作测评申报表（表1）一式3份，自检情况报告（包括单位概况，档案工作概况，档案工作组织管理、基础业务、信息化建设、开发利用等情况，存在问题及努力方向）、测评打分表（表2）各1份。

    向省档案局申报测评，应同时登陆江苏档案信息网（http://www.dajs.gov.cn）进行网上申报。市、县级单位由所在市档案局统一上网申报，省级和中央驻苏单位自行上网申报。

    7．档案行政管理部门在收到申请后，依据本规范，对申报材料进行初审，决定是否受理申报。

    8．省档案局负责组织测评组对受理的省级单位、中央驻苏单位和申报五星级的市、县级单位档案工作进行测评，并委托市、县（市、区）档案局组织测评组对各自受理范围内的单位档案工作进行测评。上级主管部门参加本系统档案工作测评。必要时可邀请有关专家参与测评工作。

    市辖区档案局无法独立组织测评工作的，由所在市档案局组织测评。

    9．五星级测评组由5－7名档案专业人员组成，其他等级测评组由3－5名档案专业人员组成。

    10．档案工作现场测评程序包括听取汇报、审查申报材料及相关证明材料、实地检查、反馈测评结论等。

    11．省档案局负责省级、中央驻苏单位所有等级和市、县级单位五星级的核准工作并公布结果，委托市档案局负责本辖区内市、县级单位四星级、三星级、二星级和一星级的核准工作并公布结果。市档案局应于每年年底前将核准结果汇总报省档案局备案。

    县（市、区）档案局应将其组织测评的单位的书面申请、自检情况报告、测评程序、意见、测评组成员签名表、打分表各1份，测评申报表一式３份，汇总报所在市档案局核准。

    12．省档案局对通过档案工作测评的单位颁发等级证书，对三星级及以上等级的单位有关人员颁发荣誉证书。

    13．等级证书和荣誉证书是衡量单位档案工作管理水平、评选先进、评聘专业技术职务的重要依据。获得等级证书的单位应当对本单位档案工作中做出突出成绩的部门和人员给予奖励。

    14．测评等级有效期为5年。在有效期内未晋升更高等级的单位应当在有效期满前3个月提出复查申请，经复查合格后办理换证手续。对到期未按规定提出复查申请或复查不合格的单位，原测评等级自动失效。

    复查工作程序同测评工作程序。

表1　《江苏省机关团体企业事业单位

档案工作规范》测评申报表
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表2　《江苏省机关团体企业事业单位

档案工作规范》测评打分表

	编号
	标准分
	自检

扣分
	扣 分 原 因
	测评

扣分
	扣 分 原 因

	1.1.1
	1
	
	
	
	

	1.1.2
	1
	
	
	
	

	1.1.3
	1
	
	
	
	

	1.1.4
	1
	
	
	
	

	1.2.1
	2
	
	
	
	

	1.2.2
	1.5
	
	
	
	

	1.2.3
	4.5
	
	
	
	

	1.3.1
	2
	
	
	
	

	1.3.2
	2
	
	
	
	

	1.4.1
	1
	
	
	
	

	1.4.2
	1
	
	
	
	

	2.1.1
	2
	
	
	
	

	2.1.2
	8
	
	
	
	

	2.1.3
	1
	
	
	
	

	2.1.4
	2
	
	
	
	

	2.1.5
	1
	
	
	
	

	2.2.1
	1.5
	
	
	
	

	2.2.2
	1
	
	
	
	

	2.2.3
	8
	
	
	
	

	2.2.4
	1
	
	
	
	

	2.3.1
	2
	
	
	
	

	2.3.2
	4
	
	
	
	

	2.3.3
	3.5
	
	
	
	

	2.3.4
	1.5
	
	
	
	

	编号
	标准分
	自检

扣分
	扣 分 原 因
	测评

扣分
	扣 分 原 因

	2.3.5
	1
	
	
	
	

	2.3.6
	3
	
	
	
	

	2.3.7
	2
	
	
	
	

	2.4.1
	2
	
	
	
	

	2.4.2
	1.5
	
	
	
	

	2.4.3
	1
	
	
	
	

	2.5.1
	4
	
	
	
	

	2.5.2
	2
	
	
	
	

	3.1.1
	2
	
	
	
	

	3.2.1
	3.5
	
	
	
	

	3.3.1
	3.5
	
	
	
	

	3.3.2
	1.5
	
	
	
	

	3.4.1
	5
	
	
	
	

	3.4.2
	1
	
	
	
	

	3.5.1
	4.5
	
	
	
	

	3.6.1
	2
	
	
	
	

	4.1.1
	2
	
	
	
	

	4.1.2
	2.5
	
	
	
	

	4.2.1
	2.5
	
	
	
	

	4.2.2
	2
	
	
	
	

	4.2.3
	2
	
	
	
	

	4.2.4
	2
	
	
	
	

	4.3.1
	10
	
	
	
	

	4.4.1
	3
	
	
	
	

	自  检

总得分
	
	标“＊”条款得分
	
	测  评

总得分
	
	标“＊”条款得分
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